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1. PREAMBUL

La intocmirea ofertei tehnice elaboratd in baza prezentului caiet de sarcini, operatorii economici vor trebui
sd tind cont de prevederile:

- HOTARARE nr. 1.171 din 30 decembrie 2025 privind instituirea Programului national "Masa
sandtoasd" in anul 2026

- ORDIN nr. 7.111/422/2025 pentru modificarea anexei la Ordinul ministrului educatiei si cercetarii
si al ministrului agriculturii si dezvoltarii rurale nr. 3.352/70/2025 privind aprobarea Listei
unitatilor de invatamant preuniversitar incluse in Programul national "Masa sénatoasa" in anul 2025

- Legeanr. 123/2008 pentru o alimentatie sanatoasa;

- Ordinul nr. 1456/2020 pentru aprobarea Normelor de igiend din unitatile pentru ocrotirea, educarea,
instruirea, odihna si recreerea copiilor si tinerilor cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordinul nr. 2.209/4.469/2022 privind aprobarea Metodologiei pentru organizarea si certificarea
instruirii profesionale a personalului privind nsusirea notiunilor fundamentale de igiena

- Regulamentul (CE) nr.852/ 2004 al Parlamentului European si al Consiliului din 29 aprilie 2004
privind igiena produselor alimentare, cu amendamentele ulterioare;

- Regulamentul (CE) nr.853/ 2004 al Parlamentului European si al Consiliului din 29 aprilie 2004
privind normele specifice de igiena care se aplica alimentelor de origine animala, cu
amendamentele ulterioare;

- Regulamentul (CE)nr. 2.073/2005 al Comisiei din 15 noiembrie 2005 privind criteriile
microbiologice pentru produsele alimentare, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordinul 541/2025 pentru aprobarea Listei alimentelor nerecomandate prescolarilor si scolarilor si
a principiilor care stau la baza unei alimentatii sandtoase pentru copii si adolescenti in unitatile de
invatdmant preuniversitar

- Regulamentului (UE) nr. 1169/2011 al Parlamentului European si al Consiliului din 25 octombrie
2011 privind informarea consumatorilor cu privire la produsele alimentare, cu modificarile si
completarile ulterioare

2. INTRODUCERE

Caietul de sarcini face parte integrantd din documentatia pentru elaborarea si prezentarea ofertei si
constituie ansamblul cerintelor pe baza cirora se elaboreaza de catre operatorii economici propunerea
tehnica si propunerea financiara.

Caietul de sarcini contine specificatii tehnice si indicatii privind regulile de baza care trebuie respectate,
astfel Incat operatorii economici sd elaboreze propunerea tehnica si propunerea financiara corespunzator cu
necesitdtile autoritdtii contractante.

Cerintele impuse prin Caietul de sarcini vor fi considerate ca fiind minimale si obligatorii. in acest sens,
orice ofertd prezentatd, care se abate de la prevederile Caietului de sarcini, va fi luata in considerare, dar
numai n masura in care propunerea tehnica presupune asigurarea unui nivel calitativ superior cerintelor
minimale din Caietul de sarcini.

Orice oferta care se abate de la prevederile Caietului de sarcini sau prezintd caracteristici tehnice
inferioare celor prevazute in acesta sau care nu satisfac cerintele impuse in acesta, va fi respinsd ca
neconforma.

3. CONTEXTUL REALIZARII ACESTEI ACHIZITII DE SERVICII
Avand 1n vedere faptul cad Ministerul Educatiei a inceput demersurile pentru reconfigurarea cadrului
legal in domeniul reducerii ratei de parasire timpurie a scolii si a abandonului scolar, precum si situatia
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identificata la nivelul sistemului de Invatamant preuniversitar, conform careia un numar mare de elevi sunt
in situatie de abandon scolar (situatie generata de conditiile socioeconomice si geografice defavorabile,
precum si de imposibilitatea materiala a multor familii de a sustine participarea copiilor la activitatile
scolare) si ludnd in considerare faptul ca prezenta elevilor In unitatile de invatamant, dobandirea
competentelor necesare si incluziunea celor din mediile defavorizate reprezintd o prioritate pentru
Ministerul Educatiei si pentru institutiile de invatamant din cadrul sistemului national de invatamant si
intrucat abandonul scolar si parasirea timpurie a scolii sunt determinate de probleme cronice de la nivelul
sistemului national de invatamant; pentru a limita efectele negative asupra procesului educativ si pentru a
sustine participarea la cursuri pe durata invatdmantului obligatoriu, pentru a stimula motivatia pentru
invatare, pentru a mentine echilibrul socioemotional, pentru a intari starea de bine si pentru dezvolarea
igienii muncii intelectuale, precum si pentru a sprijini prescolarii si elevii din medii defavorizate si nu in
ultimul rand tinand seama de faptul ca accesul redus la educatie accentueaza inegalitatea de sanse Intre
elevi, determinidnd pe termen lung cresterea ratei de parasire timpurie a scolii si a abandonului scolar,
Ministerul Educatiei a demarat Programul national ,,Masa sadndtoasd” pentru acordarea unui suport
alimentar in fiecare zi de studiu pentru fiecare elev din unitatile scolare selectate.

4. INFORMATII DESPRE AUTORITATEA CONTRACTANTA
Prezentul Caiet de Sarcini documenteaza decizia Autoritatii contractante din etapa de planificare/
pregdtire a achizitiei publice - Programul national MASA SANATOASA pentru scolarii si elevii din UAT
TORMAC.

Date privind autoritatea contractanta:
COMUNA TORMAC, STR. PRINCIPALA, NR.467, LOC. TORMAC, JUD TIMIS, Telefon: +40 256
392801, e-mail: registratura@tormac.ro.

5. OBIECTUL ACHIZITIEI
Obiectul contractului de achizitie publica il constituie prestarea serviciilor de catering,
constand in pregitirea, prepararea, livrarea si distribuirea zilnicad a unui pachet alimentar (tip
sandvici) pentru prescolarii si elevii care frecventeaza unititile de invatamant de pe raza UAT
TORMAC pe perioada desfasurarii activitatilor didactice

6. DURATA CONTRACTULUI DE ACHIZITIE

Contractul de achizitie se va derula pe durata desfasuririi cursurilor scolare din anul 2026, in
conformitate cu structura anului scolar aprobatd de Ministerul Educatiei.

Durata exacti a contractului va fi stabilita prin contractul de achizitie publica, in functie de
perioada finantata prin Programul national ,,Masa sanatoasa”.

7. CANTITATI NECESARE

Pentru estimarea necesarului de pachete alimentare, cantitativ si valoric, aferente contractului de
prestari servicii de catering in vederea furnizarii unui pachet alimentar precum si valorile asociate acestuia
s-a tinut cont de:

» Numarul maxim de copii beneficiari ai unitatii de invatamant este repartizat astfel:
e Anul 2026 (luna februarie) — maxim 274 beneficiari:
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o Prescolarii
o Elevii scolii (invatamant primar si gimnazial)
» Numirul de zile de scoala repartizate in cadrul contractului sunt mentionate mai jos:

e Februarie: 15 zile x 274 beneficiari
20 zile x 33 beneficiari

Numar total zile de scoala: 15 zile pentru 274 beneficiari si 20 zile pentru 33 beneficiari.
Cantitatea maxima estimatd este de 4.770 pachete alimentare — tip sandvici pentru intreaga
perioada de derulare a contractului.

Valoarea maxima / pachet este de 14,86 lei fara T.V.A. (16,50 lei cu T.V.A. inclus), valoare ce
cuprinde pretul produselor, cheltuielile de transport, de distributie si de depozitare a acestora, dupa caz.
Ofertantul va realiza o defalcare a costurilor, per portie, pe urmatoarele categorii:
- Valoare materie prima
- Valoare servicii de preparare a hranei
- Valoare servicii de transport
- Valoare servicii de ambalaj

Valoarea maxima a contractului pana la incheierea anului 2026 (luna februarie): 70.882,20 lei fara
T.V.A.

8. CONSIDERATII GENERALE

Dreptul de a beneficia de suport alimentar il au exclusiv prescolarii/elevii prezenti la activitatile
didactice.

Scoala, prin reprezentantii sdi, va comunica zilnic prestatorului numarul de pachete necesare, iar
acesta din urma va preda scolii numarul de pachete corespunzator numarului de prescolari/elevi prezenti la
cursuri.

Unitatile de invatamant raspund, in mod direct, de asigurarea conditiilor de primire, receptie si
distributie a produselor alimentare, prin nominalizarea persoanelor responsabile in acest sens, precum si de
confirmare a documentelor ce stau la baza platii produselor alimentare.

Plata produselor si a serviciilor contractate se efectueaza de catre ordonatorii principali de credite, la
solicitarea furnizorilor, pe baza documentelor de receptie calitativa si cantitativa, intocmite si aprobate de
unitatile-de invatamant,

Inspectoratul scolar desemneaza un inspector responsabil cu monitorizarea desfasurarii
programului-pilot in unitatea/unitatile de invatdmant din judet/municipiu, de reguld, inspectorul teritorial.

Monitorizarea se realizeaza, la decizia fiecarui inspectorat scolar, prin diverse tipuri de activitati, ca
de exemplu: colectare si interpretare de date, vizite in unitatile de Invatamant, inspectii tematice, rapoarte
transmise lunar de catre unitatea de invatdmant catre inspectoratul scolar judetean/al municipiului
Bucuresti.

Conducerea unitatii de invatamant desemneaza un coordonator local de program care poate fi din
categoria personal didactic, didactic-auxiliar sau nedidactic, cu exceptia personalului de ingrijire si de
intretinere. In unitatile de invatdmant care functioneaza cu structuri scolare arondate se desemneaza cate un
responsabil la nivelul fiecarei structuri.
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Comanda se face zilnic de cétre persoana desemnata de coordonatorul local de program al unitatii
de Invatamant si orice ajustare a numarului de meniuri se va face tot de citre acesta, in timp util, astfel incat
si se evite risipa alimentara. in situatia in care nu va fi comunicati o notd de comanda, va rimane valabila
cea din ziua anterioard. In cazul constatarii de abateri care pot conduce la consecinte pentru sinitatea
elevilor, unitatea de invatamant are dreptul sd opreasca furnizarea pachetului alimentar, iar operatorul
economic va fi obligat sd inlocuiasca pachetele alimentare cu altele corespunzatoare, fara a pretinde plati
suplimentare pentru acestea.

Distribuirea pachetului alimentar se face de catre persoane care detin certificat de absolvire a unui
curs de Notiuni fundamentale de igiend, conform Ordinului nr. 2.209/4.469/2022 privind aprobarea
Metodologiei pentru organizarea si certificarea instruirii profesionale a personalului privind Insusirea
notiunilor fundamentale de igiena, cu modificarile si completarile ulterioare.

Coordonarea programului la nivel de unitate de Invatamant consta in diverse tipuri de activitati, ca
de exemplu: receptie de produse alimentare, efectuata cu respectarea legislatiei in vigoare, servicii, evidenta
zilnica a livrarii pachetului alimentar, completarea formularelor de raportare periodica.

La nivelul unitatii de invatamant se elaboreaza si se transmite ISJ/ISMB un raport semestrial cu
privire la derularea PNMS.

La nivel judetean/al municipiului Bucuresti, coordonarea programului este asiguratd de catre
ISJ/ISMB, care elaboreaza semestrial, publicd pe paginile de internet proprii si transmit cdtre Ministerul
Educatiei raportul privind implementarea programului.

Unitatile de invatamant raspund, in mod direct de asigurarea conditiilor de primire, receptie si
distibutie a produselor alimentare, prin nominalizarea persoanelor responsabile Tn acest sens, precum si de
confirmarea documentelor ce stau la baza platii pachetelor alimentare.

9. SPECIFICATII TEHNICE MINIMALE SOLICITATE

Suportul alimentar, respectiv sandviciul va fi preparat, pregatit si distribuit de catre ofertanti, in
conditiile si continutul caloric, stabilit prin norma de hrana prevazuta de legislatia in vigoare.
Pachetul alimentar va fi compus din: produse de panificatie din faina integrala — paine feliata sau
batoane/chifle — 80 g — maximum 50% din greutatea totala a pachetului, produse din carne si/sau
branzeturi/derivate din lapte 40 g — minimum 25% din greutatea totala a pachetului si legume — rosii,
castraveti, salata sau alte produse similare — 40 g — maximum 25% din greutatea totala a pachetului. La
acestea se va adauga un fruct.

Norme minime obligatorii care trebuie respectate in pregdtirea mesei pentru prescolari si elevi

1. Nu se adauga aditivi alimentari, conservanti sau orice alt tip de potentiatori de arome si gust in
cazul mancarurilor calde, preparate la nivelul cantinelor din incinta unitatilor de invatamant sau la
nivelul unitatilor de tip catering si care urmeaza a fi servite prescolarilor si elevilor; de asemenea,
produsele de origine animald sau nonanimald din care se prepara aceste mancaruri trebuie si
respecte legislatia in vigoare privind aditivii permisi a fi adaugati in alimente.

Ceapa pregatitd in prima faza a etapei de gatire nu se prajeste, ci se Indbusa cu apa.

3. Sarea iodata utilizata trebuie sa respecte legislatia in vigoare privind aditivii permisi a fi adaugati
in alimente.

4. Evitarea asocierii alimentelor din aceeasi grupa la felurile de mancare servite, de exemplu, la masa
de pranz nu se vor servi felul 1 si felul 2 preponderente cu glucide - cereale, ca, de exemplu, supa
cu galusti si friptura cu garnitura din paste fdinoase, ci din legume.

5. Nu se vor permite mancarurile precum tocaturi prajite. Oudle se recomanda a fi servite ca omleta
la cuptor.
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6. Se recomanda Tmbogdtirea ratiei in vitamine si séruri minerale prin folosire de salate din cruditati
si adaugare de legume-frunze 1n supe si ciorbe.

7. Interdictia folosirii cremelor cu ouad si frisca, a maionezelor, indiferent de anotimp, precum si a
oualor fierte, nesectionate dupa fierbere.

8. Mancarea livrata trebuie gatita in dimineata zilei In care se serveste, pastrandu-se in conditii sanitar-
veterinare si pentru siguranta alimentelor, precum si in conditii igienico-sanitare si la temperaturi
corespunzatoare, conform legislatiei in vigoare.

9. Unitatile de Invatdmant in care se desfasoard Programul au obligativitatea de a pastra, in conditii
de temperatura corespunzatoare, timp de 48 de ore, probe din alimentele servite copiilor.

Pachetul alimentar propus de autoritatea contractanta are la baza variantele orientative de meniu
prevazute in anexa. 3 la H.G. nr. 23/2025 privind instituirea Programului national "Masa sanatoasa".

- sandvici cu unt, sunca, cascaval si legume - rosii, castravete, salata;

- sandvici cu piept de pui la gratar sau pulpa de pui dezosata la gratar cu legume crude - gogosar, varza,
morcov.

- un fruct la alegere.

Autoritatea contractanta admite faptul ca variantele prezentate mai sus sunt orientative, drept
urmare admite ofertarea de ciatre operatorii economici care vor depune oferte de variante multiple
de pachete, dar acestea este obligatoriu si respecte prevederile legale in vigoare cu referire la hrana
prescolarior si a scolarilor.

Acelasi tip de sandvici nu se va furniza timp de doua zile consecutiv. L.a sandvici, se adauga
un fruct (mar/portocala/para/piersica/caisa, alternativ).
Fructele trebuie sa fie sandtoase, fara urme de atacuri provocate de boli si/sau daunatori.

Suporturile alimentare vor fi livrate cétre Scolii Gimnaziale Tormac si Sipet, precum si la sediul
Gradinitelor din localitatile: Sipet, Tormac, Cadar, zilnic din unitati autorizate/inregistrate sanitar-veterinar
si pentru siguranta alimentelor si vor fi pastrate pand la servire in unitatea de Invitimant, in conditii
igienico-sanitare si de siguranta alimentelor, In conformitate cu prevederile legislatiei in vigoare.

Suportul alimentar propus de autoritatea contractantd are la baza variantele orientative de meniu
prevazute in anexa. 2 la HOTARAREA nr. 1.171 din 30 decembrie 2025 privind instituirea Programului
national "Masa sandtoasa" in anul 2026.

Prestatorul va asigura cel putin 2 variante de meniuri. Acelasi meniu nu se va furniza timp de 2
zile consecutiv.

Daca, la nivelul unitatii de invatamant, sunt inregistrate cereri formulate in baza prevederilor art. 3
alin. (4) din Hotdrarea Guvernului nr. 1.171/2025 privind instituirea Programului national «Masa
sanatoasay, prescolarii/elevii respectivi beneficiaza de produse alimentare adecvate situatiei lor, in limita
valorii zilnice stabilite pentru un suport alimentar/elev.

Daca pe parcursul derularii contractului vor aparea anumite imbolnaviri ale elevilor, se vor solicita
pachet alimentare adecvate bolilor respective.

Portiile vor fi individualizate si transportate in recipienti de unica folosinta.

Este responsabilitatea firmei de catering sa asigure efectuarea anchetei alimentare de catre un
specialist, si sa prezinte aceastd ancheta alimentara conducerii unitatilor.

Meniul zilnic va fi nsotit de o listd a ingredientelor cu gramaj/portie individual.
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Avand in vedere obligativitatea unititii de invatdmant de a pastra 48 de ore probe din
suportul alimentar servit prescolarilor si elevilor, operatorul economic are obligatia ca fiecare livrare
la fiecare sediu si fie insotitad de o proba gratuiti a suportului alimentar.

10. CALITATEA PRODUSELOR

Produsele alimentare trebuie sa respecte prevederile Regulamentului (CE) nr. 2073/2005 al
Comisiei din 15 noiembrie 2005 privind criteriile microbiologice pentru produsele alimentare, cu
modificarile si completarile ulterioare.

Pachetele alimentare trebuie sa respecte prevederile Legii nr. 123/2008 pentru o alimentatie
sandtoasd 1n unitatile de invatdmant preuniversitar, precum si ale Ordinului ministrului sanatatii nr.
541/2025 pentru aprobarea Listei alimentelor nerecomandate si a principiilor unei alimentatii sanatoase
pentru copii si adolescenti.

Pachetele alimentare se produc in unitati inregistrate/autorizate sanitar-veterinar si pentru siguranta
alimentelor, se distribuie sub forma ambalata, cu respectarea prevederilor legale in vigoare privind igiena
si siguranta produselor alimentare, conform prevederilor anexei nr. 3 la Hotararea Guvernului nr.
1.171/2025, si sunt transportate exclusiv cu mijloace de transport autorizate/inregistrate sanitar-veterinar si
pentru siguranta alimentelor.

Pentru grupele speciale de consumatori - copii cu diabet, intoleranta la lactoza, gluten sau alte
probleme de naturd medicala - se va asigura regimul alimentar prescris de medicul specialist. Tipul de hrana
de regim si cantitatea necesara se prevad in anexa la contractul de furnizare, fiind specificate pentru fiecare
scoald si elev.

11. CERINTE PRIVIND PROVENIENTA, AMBALAREA, DEPOZITAREA, LIVRAREA
SI TRANSPORTUL PRODUSELOR

Livrarile se vor efectua zilnic la sediul Scolii Gimnaziale Tormac si Sipet, precum si la sediul
Gradinitelor din localitatile: Sipet, Tormac, Cadar in limita a maxim 274 pachete alimentare/zi de scoala,
in baza urmatorului grafic:

» In intervalul 8.30-9.00 institutiile de invatamant transmit telefonic comanda cu numarul de elevi
prezenti care beneficiaza de pachete alimentare;

» Laora 10.00 se vor livra pachetele catre institutiile de invatamant

» Laora 10.50 se vor distribui pachetele alimentare elevilor prezenti.

Termenul maxim pentru consumul produselor transportate de la furnizor cétre unitatile scolare,
respectiv elev sau prescolar, dupd caz, va fi de: ziua producerii pentru pachetul alimentar.

In situatia in care hrana nu este serviti intr-un interval de 60 de minute de la livrare, produsele
alimentare sunt pastrate, pana la servire, in spatii amenajate, in care sunt asigurate conditiile de manipulare
si depozitare indicate de producitor, in conformitate cu prevederile legale in vigoare privind igiena si
siguranta produselor alimentare, conditii care sa poaté fi monitorizate si controlate.

Pentru depozitare in scoli se vor folosi spatii special amenajate pentru pastrarea produselor alimentare
in conditii de sigurantd a alimentelor previzute de legislatia In vigoare, asigurate de catre beneficiar -
unitatea de invatamant.
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Produsele alimentare vor fi pastrate pana la servire in conditiile indicate de producator, cu respectarea
prevederilor legale in vigoare.

Produsele alimentare vor fi transportate de la furnizor catre unitatile scolare numai cu mijloace auto
speciale, autorizate/inregistrate sanitar-veterinar si pentru siguranta alimentelor, potrivit prevederilor
legislatiei in vigoare.

Produsele alimentare distribuite se analizeaza doar in laboratoare autorizate sanitar-veterinar si pentru
siguranta alimentelor care au metodele de analiza acreditate.

Persoanele angajate in producerea, manipularea si distributia produselor alimentare sunt obligate sa
detina certificat de absolvire a unui curs de Notiuni fundamentale de igiena sau echivalent, conform
Ordinului nr. 2.209/4.469/2022 privind aprobarea Metodologiei pentru organizarea si certificarea instruirii
profesionale a personalului privind insusirea notiunilor fundamentale de igiena, cu modificarile si
completarile ulterioare.

12. AMBALARE, ETICHETARE, MARCARE

Produsele alimentare preambalate trebuie sa prezinte inscris prin etichetare urmatorul element:
»PRODUS DISTRIBUIT GRATUIT”;

In cazul produselor alimentare care nu se supun prevederilor definitiei ,,produs alimentar
preambalat” trebuie indeplinite urmatoarele cerinte:

a) pentru cele distribuite de unitatile de alimentatie publica, informatiile inscrise pe etichete trebuie
sa respecte cerintele prevazute in Regulamentul (UE) nr. 1.169/2011 privind informarea consumatorilor si
sintagma ,,PRODUS DISTRIBUIT GRATUIT”;

b) pentru cele preparate in regim propriu, respectiv masa calda, lista meniului va fi afisata la loc
vizibil si va contine denumirea produsului, ingredientele componente si substantele care provoaca alergii
sau intolerante.

13. EVIDENTA CANTITATILOR SOLICITATE, DISTRIBUITE SI CONSUMATE

Unitatea de Invatamant va tine evidenta cantitatii de produse consumate, mentionand categoriile
de beneficiari, tipul de produs, cantitatea/portie, numarul de portii $i numarul de zile de scoald, precum si
evidenta numarului de copii.

Operatorul economic autorizat/inregistrat, unitatile inregistrate/autorizate sanitar-veterinar si
pentru siguranta alimentelor, de pe teritoriul Romaniei, vor pastra si vor prezenta organismelor de control
competente documentele comerciale si tehnice privind produsele alimentare distribuite in unitatile scolare,
precum si documentele care sa ateste calitatea si siguranta acestora, dupa caz; unitatile de invatdmant au
obligatia de a pastra avizele de expeditie aferente fiecarei distributii.

Avizele de insotire a marfii vor avea anexat declaratia de conformitate.

Lunar, autoritatea contractanta va realiza centralizarea cantitatii de produse consumate per categorie
de produs, in functie de situatia numarului de copii scolarizati in luna precedenta, pe care o va corela cu
situatia existentd la furnizor. Toate partile implicate in procesul de distributie a produselor alimentare
mentionate la pct. 1 catre unitatile de invatamant vor pastra documentele justificative pe o perioada de cel
putin 3 ani, incepand de la sfarsitul anului Intocmirii acestora.
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14. DISPOZITII FINALE

Valoarea contractului nu va depasi suma de: 70.882,20 lei fara T.V.A.

Pretul contractului este ferm pe toate perioada de derulare a acestuia.

Achizitorul are dreptul de a suplimenta sau diminua cantitatile de produse in raport cu numarul
beneficiarilor prezenti in cadrul unitatii scolare, pe durata derularii contractului, fara modificarea tarifului
(pretului unitar).

Pierderea de catre Prestator a oricareia dintre autorizatiile sau avizele necesare desfasurarii activitatii
care face obiectul contractului ce se intentioneaza a fi incheiat prin derularea prezentei proceduri atrage
dupa sine rezilierea contractului de plin drept.

Contractul se reziliaza de drept in situatia indeplirii a cel putin uneia dintre urmatoarele conditii:

v Comisia de receptie consemneaza intarzieri repetate in livrarea pachetelor (in afara intervalului
precizat in prezentul caiet de sarcini).

v'Intreruperea nejustificata de catre Prestator a prestarii serviciilor de catering.

v' Livrarea unor produse neconforme cu prezentul caiet de sarcini (cu gramaj mai mic sau cu alta
componenta decat cea agreata de reprezentantii autoritatii contractante).

Autoritatea contractanta isi rezerva dreptul de a rezilia unilateral contractul cu o notificare de cel
putin 30 zile in avans, in situatia intreruperii finantarii nationale.

Intocmit,
RESPONSABIL ACHIZITII PUBLICE
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APROB
PRIMAR,
POP DANUT-GRUIA

PROCEDURA OPERATIONALA
Privind procedura proprie pentru achizitia de servicii sociale si alte servicii specifice prevazute in Anexa
2 la Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice:
SERVICII DE CATERING

AVIZA /.o, /semnatura/ .............ooeiiieiinne.

Verificat: conducitor compartiment/..............ccoeceevverevreeennen. /SEMNALUTA/ ...\,
Elaborat:............cooooiniiiiiiee

Data aprobarii: ...........................
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A T A R

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24.
25.
26.

CUPRINS:

Scopul procedurii operationale
Domeniul de aplicare al procedurii operationale
Reglementari de referinta aplicabile
Definitii si abrevieri
Contextul realizdrii procedurii operationale
Finantarea contractului
Alegerea procedurii de atribuire
Documente utilizate in cadrul procedurii
Planificarea operatiunilor si a actiunilor
o 9.1 Etapa de planificare si pregatire
o 9.2 Etapa de organizare si atribuire
o 9.3 Etapa post-atribuire
Lista si provenienta documentelor
Rolul documentelor
Modul de lucru
Etape premergatoare initierii procedurii
Initierea si derularea procedurii proprii de atribuire
Publicitatea procedurii
Clarificari inainte de depunerea ofertelor
Elaborarea si prezentarea ofertelor
Depunerea ofertelor
Modificarea, retragerea si valabilitatea ofertelor
Evitarea conflictului de interese
Criteriul de atribuire
Metodologia de evaluare a ofertelor
Evaluarea propunerii tehnice
Evaluarea propunerii financiare

Deschiderea ofertelor

Stabilirea ofertelor inacceptabile, neconforme, neadecvate si admisibile
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27.
28.
29.
30.
31.
32.

Dispozitii finale

Aplicarea Programului national ,,Masa sanatoasa”
Primirea si plata facturii fiscale

Formular evidenta modificari

Formular analiza procedura

Formular distribuire (difuzare) procedura
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1.

Scopul procedurii operationale

Scopul prezentei proceduri proprii il constituie stabilirea cadrului legal, procedural si operational

necesar pentru atribuirea contractelor de servicii sociale — servicii de catering, prevazute in Anexa nr.

2 la Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completérile ulterioare, in vederea

implementarii Programului national ,,Masa sanatoasa”.

Prezenta procedura are ca obiective principale:

3.

asigurarea existentei unei documentatii adecvate pentru derularea activitatilor de achizitie
publica in domeniul serviciilor de catering;

asigurarea continuitatii activititii, inclusiv In conditii de fluctuatie a personalului implicat in
procesul de achizitie;

respectarea principiilor prevazute la art. 2 din Legea nr. 98/2016, respectiv transparenta,
tratamentul egal, nediscriminarea, proportionalitatea si asumarea raspunderii;

sprijinirea activititilor de audit si/sau control desfasurate de organismele abilitate, prin

asigurarea trasabilitdtii si a unei documentari corespunzatoare a procesului de atribuire.

Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Dispozitiile prezentei proceduri se aplica in cadrul UAT Tormac.

Reglementari aplicabile activitatii procedurale

Activitatea procedurala se desfasoara cu respectarea urmatoarelor acte normative si reglementari aplicabile:

Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 101/2016 privind remediile si ciile de atac in materie de atribuire a contractelor de
achizitie publici, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucréri si concesiune
de servicii, precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului National de Solutionare a
Contestatiilor;

Hotararea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr.
98/2016;

Hotiararea Guvernului nr. 1.171/2025 privind instituirea Programului national ,,Masa

sanatoasa” in anul 2026;
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4.

Ordinul nr. 7.111/422/2025 pentru modificarea anexei la Ordinul ministrului educatiei si al
ministrului agriculturii privind aprobarea Listei unitatilor de invatdmant preuniversitar incluse in
Programul national ,,Masa sanatoasa”;

Legea nr. 123/2008 pentru o alimentatie sinitoasa in unititile de invatimént preuniversitar,
cu modificarile si completdrile ulterioare;

Ordinul nr. 1456/2020 pentru aprobarea Normelor de igiena din unitatile pentru ocrotirea,
educarea, instruirea, odihna si recreerea copiilor si tinerilor, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Regulamentul (CE) nr. 852/2004 privind igiena produselor alimentare;

Regulamentul (CE) nr. 853/2004 privind normele specifice de igiena aplicabile alimentelor de
origine animald;

Regulamentul (CE) nr. 2073/2005 privind criteriile microbiologice pentru produsele alimentare;
Legea nr. 319/2006 a securitatii si sanatatii In munca, cu modificarile si completarile ulterioare;
Legea nr. 265/2006 pentru aprobarea OUG nr. 195/2005 privind protectia mediului;

Legea nr. 161/2003 privind unele masuri pentru asigurarea transparentei in exercitarea functiilor
publice si prevenirea coruptiei, cu modificarile si completarile ulterioare;

Alte reglementiri nationale si europene aplicabile in domeniul serviciilor de catering si al

sigurantei alimentare, in vigoare la data deruldrii procedurii.

Definitiile si abrevierile termenilor utilizati in procedura formalizata

4.1 Definitiile termenilor

Procedura operationali (proceduri proprie) — document intern al autoritatii contractante care
stabileste, in mod detaliat, pasii, regulile, responsabilitatile si modalitdtile de lucru aplicabile in
derularea procedurii de atribuire a contractelor de servicii sociale — servicii de catering, prevazute
in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016, in cadrul Programului national ,,Masa sanatoasa”.

Editie a procedurii operationale — forma initiald sau actualizata, dupd caz, a procedurii
operationale, aprobatd de conducerea autorititii contractante si adusd la cunostinta persoanelor
implicate 1n aplicarea acesteia.

Revizie — actiunea de modificare, completare sau actualizare a uneia sau mai multor parti ale unei
editii a procedurii operationale, aprobatd conform competentelor interne si aplicabild de la data
stabilita.

4.2 Abrevierile termenilor

e PO — Proceduri operationald / procedura proprie
e E — Elaborare
e V — Verificare
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e A — Aprobare
e Ap — Aplicare
e Arh. — Arhivare

5. Contextul realizarii procedurii operationale.

Generalitati:

Avand in vedere necesitatea reducerii ratei de parasire timpurie a scolii si a abandonului scolar, precum
si importanta asigurarii accesului egal la educatie pentru toti prescolarii si elevii, In special pentru cei
proveniti din medii defavorizate, Programul national ,,Masa sanitoasa” reprezintd un instrument esential
de sprijin educational si social.

Prin acordarea zilnica a unui suport alimentar in zilele in care se desfasoard activitati didactice,
programul contribuie la cresterea participdrii la cursuri, imbunatatirea starii de bine a beneficiarilor si
sustinerea procesului educational, avind un impact direct asupra reducerii abandonului scolar si a
inegalitatilor de sanse.

In acest context, autoritatea contractanti — Primiria Comunei Tormac aplica prezenta proceduri
proprie ori de cate ori intentioneazd si atribuie contracte de servicii sociale — servicii de catering,
prevazute in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, in vederea implementarii
Programului national ,,Masa sinatoasa”.

In aplicarea prezentei proceduri operationale, autoritatea contractanta asigura respectarea cu prioritate
a principiilor care stau la baza atribuirii contractelor de achizitie publica, prevazute la art. 2 din Legea nr.
98/2016, respectiv:

nediscriminarea;
tratamentul egal;
recunoasterea reciproca;
transparenta,
proportionalitatea;
asumarea raspunderii.

6. Finantarea contractului
Conform art. 5 alin. (1) din Hotarirea Guvernului nr. 1.171/2025 privind instituirea Programului

"

national ,,Masa sandtoasa” in anul 2026, finantarea Programului se asigura de la bugetul de stat, din
sume defalcate din unele venituri ale bugetului de stat, pentru finantarea cheltuielilor descentralizate la
nivelul comunelor, oragelor, municipiilor, sectoarelor municipiului Bucuresti si municipiului Bucuresti,
in functie de numarul de beneficiari si de limita valorii zilnice aprobate potrivit prezentei hotérari, la

propunerea Ministerului Educatiei si Cercetarii.
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7. Alegerea procedurii

Avand 1n vedere faptul ca serviciile de catering destinate implementarii Programului national
»Masa sanitoasa” se incadreaza in categoria serviciilor sociale si a altor servicii specifice, prevazute n
Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, autoritatea contractantd aplicd procedura
proprie de atribuire, in conformitate cu art. 111 din Legea nr. 98/2016.

Procedura aplicatd este determinatd de natura serviciilor care fac obiectul achizitiei, si nu de
valoarea estimatd a contractului, cu respectarea principiilor prevazute la art. 2 din Legea nr. 98/2016,
respectiv transparenta, tratamentul egal, nediscrimininarea, proportionalitatea si asumarea raspunderii.

In vederea asiguririi transparentei si a publicitatii procedurii, autoritatea contractanta publici un
anunt de participare pe site-ul propriu, in conformitate cu art. 144 alin. (1) lit. d) din Legea nr. 98/2016,
care prevede obligatia publicarii unui anunt de participare in cazul initierii procedurilor de atribuire pentru
servicii sociale si alte servicii specifice prevazute in Anexa nr. 2.

Procedura se deruleazd in afara functionalititilor tehnice ale SEAP, cu respectarea cerintelor de
transparentd si publicitate, prin publicarea documentatiei de atribuire pe site-ul propriu al autoritatii
contractante, in conformitate cu prevederile art. 106 alin. (1) din Hotariarea Guvernului nr. 395/2016.

Fata de cele de mai sus, procedura aplicata este procedura proprie de atribuire pentru servicii

sociale, cu respectarea principiilor prevazute la art. 2 alin. (2) din Legea nr. 98/2016

8. Documente utilizate:
e Referat de necesitate
e Nota justificativa privind estimarea valorii contractului;
e Anunt de participare;
e (Caiet de sarcini;
e Contract;

e Formulare de eligibilitate.

9. Planificarea operatiunilor si a actiunilor activitatii
9.1. Etapa de planificare/pregatire a procedurii:
In cadrul etapei de planificare si pregatire a procedurii de atribuire, autoritatea contractanti desfisoard
urmatoarele operatiuni si actiuni.
e identificarea necesitatilor, in corelare cu obiectivele Programului national ,,Masa sanatoasa” si cu
numarul estimat de beneficiari;
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elaborarea referatului de necesitate;

intocmirea documentatiei de atribuire, inclusiv a caietului de sarcini, a proiectului de contract si a
documentelor suport aferente;

aprobarea documentatiei de atribuire si a documentelor suport de catre conducerea autoritatii

contractante.

9.2.Etapa de organizare a procedurii si atribuire contract/acord-cadru

In cadrul etapei de organizare a procedurii si atribuire a contractului de servicii, autoritatea
contractanta desfisoard urmatoarele operatiuni:

publicarea anuntului de participare, prin afisarea acestuia pe site-ul propriu al autoritatii
contractante, impreuna cu documentatia de atribuire aferenta;

deschiderea ofertelor, dupa expirarea termenului limitd de depunere, in conditiile stabilite prin
documentatia de atribuire;

evaluarea ofertelor, din punct de vedere al indeplinirii cerintelor de calificare si selectie, al
conformitétii tehnice si al propunerii financiare, cu respectarea principiilor prevazute la art. 2 din
Legea nr. 98/2016;

desemnarea ofertantului castigitor, in baza criteriului de atribuire stabilit, cu intocmirea

documentelor procedurale aferente.

9.3.Etapa post atribuire contract:

Dupa finalizarea procedurii de atribuire, autoritatea contractantd parcurge etapa post-atribuire, care

cuprinde urmatoarele activitati:

semnarea contractului de servicii si inceperea executérii acestuia, in conditiile stabilite prin
contract si prin documentatia de atribuire;

executarea si monitorizarea implementarii contractului, pe toatd durata derularii acestuia,
inclusiv verificarea respectarii obligatiilor contractuale, a cerintelor din caietul de sarcini si a
prevederilor Programului national ,,Masa sanatoasa”;

receptia serviciilor prestate, in functie de comenzile zilnice si de prezenta efectiva a
beneficiarilor;

efectuarea platilor, exclusiv pentru serviciile efectiv prestate si receptionate.
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Modificarea contractului, pe durata de valabilitate a acestuia, se poate realiza numai in conditiile si

limitele prevazute de Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu respectarea principiilor prevazute

la art. 2 din aceeasi lege si fara a afecta caracterul general al contractului.

10. Lista si provenienta documentelor

Nr. crt. Documente Provenienta documentului
) Compartimentul de specialitate / persoana cu
1 Referatul de necesitate o o .
atributii 1n achizitii publice
Nota justificativa privind estimarea valorii contractului o o )
2 _ . Persoana cu atributii in achizitii publice
si alegerea procedurii
Anuntul de participare (publicitate procedurd proprie — o o )
3 Persoana cu atributii 1n achizitii publice
Anexa 2)
Documentatia de atribuire (caiet de sarcini, formulare, o o )
4 ) Persoana cu atributii in achizitii publice
proiect de contract)
5 Proces-verbal de deschidere si evaluare a ofertelor Comisia de evaluare
o Persoana cu atributii in achizitii publice /
6 Nota de atribuire o
Comisia de evaluare
7 Contractul de servicii Persoana cu atributii in achizitii publice.
o Documente de executie si monitorizare (comenzi Unitatea de 1Invatdmant / autoritatea
zilnice, receptii, centralizatoare) contractanta
Documente financiar-contabile (facturi, ordine de ) ] )
9 Compartiment financiar-contabil
platd)
10 Acte aditionale (dupa caz) Persoana cu atributii 1n achizitii publice

11. Rolul documentelor

Rolul documentelor intocmite in cadrul prezentei proceduri operationale este de a asigura

consemnarea, fundamentarea si trasabilitatea tuturor deciziilor si actiunilor aferente justificarii

necesitatii, derularii procedurii de atribuire si atribuirii contractului de servicii sociale — servicii de

catering, prevazute in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

Documentele asigura, totodata:

delimitarea clara a etapelor procedurale (planificare, atribuire, post-atribuire);
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e respectarea principiilor prevazute la art. 2 din Legea nr. 98/2016;
e posibilitatea verificarii ulterioare a legalitatii, regularitdtii si oportunitatii procedurii de catre

organele de control si audit.

12. Modul de lucru

Odata stabilitd oportunitatea si legalitatea aplicarii procedurii de atribuire pentru serviciile
necesare, autoritatea contractantd initiaza procedura de achizitie, cu respectarea etapelor prezentate in
succesiunea logica si practicd a desfasurarii acestora. Descrierea etapelor are caracter orientativ si nu
limiteaza aplicarea prevederilor legale incidente.

Prezenta procedurd proprie reglementeaza situatiile in care atribuirea contractelor de achizitie
publicd avand ca obiect prestarea de servicii sociale — servicii de catering, prevazute in Anexa nr. 2 la
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, se realizeaza in baza prevederilor art. 111 din Legea nr.
98/2016, care stabilesc aplicarea unei proceduri proprii, cu obligatia respectarii principiilor prevazute la
art. 2 alin. (2) din aceeasi lege.

Aplicarea prezentei proceduri operationale se realizeaza cu respectarea principiilor nediscriminarii,
tratamentului egal, recunoasterii reciproce, transparentei, proportionalitatii si asumarii raspunderii.

Procedura de atribuire a contractelor de servicii sociale prevazute in Anexa nr. 2 la Legea nr.
98/2016 se desfagoara dupa cum urmeaza:

e 1n aplicarea procedurii proprii, autoritatea contractanta, prin persoana cu atributii in
domeniul achizitiilor publice, are urmatoarele atributii principale:

a) elaboreaza si, dupa caz, actualizeaza planul achizitiilor publice, pe baza necesitatilor transmise

de compartimentele de specialitate;

b) coordoneaza activitatea de elaborare a documentatiei de atribuire si deruleaza procedura de

atribuire;

c) constituie, gestioneaza si pastreaza dosarul achizitiei publice;

e celelalte compartimente ale autorititii contractante au obligatia de a sprijini activitatea
persoanei cu atributii in domeniul achizitiilor publice, in functie de specificul si complexitatea
obiectului achizitiei.

Sprijinirea activitatii persoanei cu atributii in domeniul achizitiilor publice se realizeaza, fara a se
limita la acestea, prin:

e transmiterea informatiilor necesare pentru elaborarea notei justificative privind estimarea valorii

contractului;
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transmiterea specificatiilor tehnice si a cerintelor functionale, dupa caz;
furnizarea de informatii privind preturile unitare si/sau totale actualizate, in functie de natura

necesitatilor identificate.

13. Etape premergitoare

In etapa premergitoare initierii procedurii de atribuire, persoana cu atributii in domeniul

achizitiilor publice, impreund, dupd caz, cu prestatorul de servicii auxiliare achizitiei publice,

desfasoara urmatoarele activitati:

verificarea codului CPV corespunzitor obiectului achizitiei;

estimarea valorii achizitiei publice, pe baza informatiilor disponibile privind preturile practicate pe
piata si a necesarului identificat;

stabilirea incadrarii serviciilor ce fac obiectul achizitiei in categoria serviciilor sociale si a altor
servicii specifice, prevazute in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice;
determinarea procedurii de atribuire aplicabile, In conformitate cu art. 111 din Legea nr. 98/2016,

cu respectarea principiilor prevazute la art. 2 din aceeasi lege.

14. Initierea si derularea procedurii proprii de atribuire

Procedura proprie se initiaza prin publicarea pe site-ul oficial al autorititii contractante a unui

anunt de participare.

Anuntul de participare contine urmatoarele informatii:

Anuntul de participare publicat de autoritatea contractantd in cadrul procedurii proprii pentru

atribuirea contractului de servicii sociale — servicii de catering, previzute in Anexa nr. 2 la Legea nr.

98/2016, va cuprinde, in mod obligatoriu, urmatoarele informatii:

denumirea, adresa, numarul de telefon si fax, precum si adresa de e-mail ale autoritatii contractante;
denumirea serviciilor care urmeaza sa fie prestate si codul/codurile CPV aferente;

valoarea estimata a contractului;

sursa de finantare;

termenul limitd de depunere a ofertelor;

criteriul de atribuire aplicabil.
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Dupa expirarea termenului limitd de depunere a ofertelor, comisia de evaluare verifica ofertele
depuse din punct de vedere al Indeplinirii cerintelor de calificare, al conformitatii tehnice si al propunerii
financiare, in conformitate cu documentatia de atribuire.

Procedura se finalizeaza prin desemnarea ofertului castigator.

15. Publicitatea procedurii

Publicitatea procedurii are ca scop asigurarea, de citre autoritatea contractanta, a transparentei
atribuirii contractelor de achizitie publica de servicii, prin informarea operatorilor economici interesati cu
privire la organizarea unei proceduri de atribuire ce are ca obiect servicii de catering, prevazute in Anexa
nr. 2 la Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

Procedura se initiaza prin publicarea, pe site-ul oficial al Primériei Comunei Tormac anuntului
de participare, Insotit de documentatia de atribuire aferenta si de prezenta procedura operationala.

Anuntul de participare va cuprinde, cel putin, urméatoarele informatii:

a) denumirea, adresa, numarul de telefon, numarul de fax (daca este cazul) si adresa de e-mail ale
autoritatii contractante;

b) obiectul achizitiei, respectiv denumirea serviciilor ce urmeaza sa fie prestate (servicii de
catering) si codul/codurile CPV aferente;

¢) tipul de contract;

d) valoarea estimata a contractului;

e) necesarul estimat de servicii ce urmeaza sa fie prestate;

f) informatii privind loturile, daca este cazul,

g) criteriul de atribuire aplicabil pentru stabilirea ofertei castigatoare;

h) conditiile de participare, inclusiv cerintele privind capacitatea de exercitare a activitatii
profesionale si capacitatea tehnica si profesionald, dupa caz;

1) tipul procedurii aplicate;

j) calendarul de aplicare a procedurii, respectiv: data limita pentru solicitarea clarificarilor, data
limita de raspuns la clarificari, data si ora limita de depunere a ofertelor, data deschiderii ofertelor si locul
de desfasurare a acesteia;

k) sursa de finantare;

1) modul de elaborare si de prezentare a propunerii tehnice si financiare;

m) adresa la care se transmit ofertele;

n) limba de redactare a ofertei;
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0) perioada de valabilitate a ofertei.

16. Clarificari inainte de data limita de depunere a ofertelor
Orice operator economic interesat are dreptul de a solicita clarificari privind documentatia de
atribuire. Solicitarile de clarificiri se transmit autoritatii contractante la adresa de e-mail:

registratura@tormac.ro.

Autoritatea contractanta are obligatia de a raspunde, in mod clar, complet si fara ambiguitati, intr-
un termen rezonabil, de regula in termen de maximum 2 zile calendaristice de la primirea solicitarii, pentru
solicitarile primite cu cel putin 2 zile calendaristice Tnainte de data-limitd de depunere a ofertelor.

Autoritatea contractantd 1si rezerva dreptul de a publica clarificari la documentatia de atribuire si
din proprie initiativa, in masura in care acest fapt nu afecteaza participarea la procedura.

Toate clarificarile si raspunsurile formulate vor fi publicate pe site-ul propriu al autoritatii
contractante, fard a dezvalui identitatea operatorilor economici care au formulat solicitarile.

In cazul in care clarificirile aduse documentatiei de atribuire impun modificarea acesteia,
autoritatea contractantd poate prelungi termenul de depunere a ofertelor, prin publicarea unui anunt de tip

eratd pe site-ul propriu.

17. Elaborarea si prezentarea ofertei:

(1) Ofertantul elaboreaza oferta in conformitate cu prevederile documentatiei de atribuire si indica,
in mod motivat, In cuprinsul acesteia, care informatii din propunerea tehnicd si/sau din propunerea
financiara sunt confidentiale, clasificate sau sunt protejate de un drept de proprietate intelectuald, in baza
legislatiei aplicabile.

(2) Propunerea tehnica se elaboreaza in concordantd cu cerintele cuprinse in caietul de sarcini,
astfel incat sa asigure furnizarea tuturor informatiilor necesare evaludrii tehnice a ofertei.

(3) Propunerea financiard se elaboreaza astfel incat sa asigure furnizarea tuturor informatiilor
necesare evaludrii financiare a ofertei, in conformitate cu cerintele documentatiei de atribuire.

(4) Oferta are caracter ferm si obligatoriu, din punct de vedere al continutului, pe intreaga perioada
de valabilitate stabilita de catre autoritatea contractanta.

(5) Ofertantul are obligatia de a depune oferta in forma stabilitd prin documentatia de atribuire, la
adresa si pana la data si ora limitad pentru depunere, stabilite in anuntul de participare. Ofertantul isi asuma

integral riscurile transmiterii ofertei, inclusiv cele determinate de cazuri de forta majora.
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(6) Oferta depusa la o alta adresa decat cea stabilita de autoritatea contractanta sau dupa expirarea
datei-limita pentru depunere va fi respinsa si returnatd nedeschisa.

(7) Fiecare ofertant are dreptul de a depune o singura oferta, cu obligatia ca aceasta sa respecte in
totalitate cerintele prevazute in documentatia de atribuire.

(8) Autoritatea contractanta are obligatia de a pastra confidentialitatea asupra continutului ofertelor
depuse, precum si asupra oricaror informatii suplimentare solicitate ofertantilor, a caror dezvaluire ar putea
aduce atingere dreptului acestora de a-si proteja proprietatea intelectuald sau secretele comerciale, in

conditiile legii.

18. Depunerea ofertelor

Autoritatea contractantd are obligatia de a stabili si de a include in anuntul de participare si in
documentatia de atribuire data si ora limita pentru depunerea/transmiterea ofertelor.

Autoritatea contractantd stabileste perioada de depunere/transmitere a ofertelor in functie de
complexitatea serviciilor ce fac obiectul achizitiei si de cerintele specifice prevazute in documentatia
de atribuire, astfel incat operatorii economici interesati s beneficieze de un interval de timp adecvat si
suficient pentru elaborarea ofertelor si pentru pregatirea documentelor solicitate.

Perioada dintre data publicarii anuntului de participare si data-limitd de depunere a ofertelor va fi
stabilita astfel incat sa asigure respectarea principiilor transparentei si tratamentului egal, fara a fi mai
mica de o zi calendaristica, in functie de complexitatea obiectului achizitiei si de cerintele specifice.

Ofertele se transmit la adresa indicatd de autoritatea contractantd, scanate intr-un singur
document de tip PDF sau depunere fizica la sediul A.C., pana la data si ora limita stabilite in anuntul de

participare.

19. Modificarea, retragerea si valabilitatea ofertei

Orice ofertant are dreptul de a-si modifica sau retrage oferta numai nainte de data si ora limita
stabilite de autoritatea contractanta pentru depunerea ofertelor.

Dupa expirarea datei si orei limitd pentru depunerea ofertelor, ofertantul nu mai are dreptul de a-si
modifica sau retrage oferta, sub sanctiunea excluderii acestuia din procedura de atribuire a contractului de
achizitie publicd, in conditiile documentatiei de atribuire.

In situatia in care a fost solicitatd o garantie de participare, se aplica dispozitiile legale si prevederile

documentatiei de atribuire.
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Ofertantul are obligatia de a mentine oferta valabild pe toata perioada de valabilitate stabilita de
autoritatea contractanta prin anuntul de participare si documentatia de atribuire.

Autoritatea contractanta are dreptul de a solicita ofertantilor, in circumstante exceptionale, inainte
de expirarea perioadei de valabilitate a ofertelor, prelungirea acestei perioade. Ofertantul are dreptul de a

accepta sau de a refuza solicitarea de prelungire, fara a-si pierde dreptul de a participa la procedura.

20. Evitarea conflictului de interese
Pe parcursul aplicarii procedurii de atribuire, autoritatea contractanta are obligatia de a lua toate
masurile necesare pentru a preveni, identifica si remedia situatiile de conflict de interese, in scopul evitarii

denaturrii concurentei si al asigurarii tratamentului egal pentru toti operatorii economici.

21. Criteriul de atribuire al contractului de achizitie publica

Autoritatea contractanta are obligatia de a preciza, in anuntul de participare si in documentatia de
atribuire, criteriul de atribuire al contractului de achizitie publica, care, odatd stabilit, nu poate fi
modificat pe toata durata de aplicare a procedurii de atribuire.

Criteriul de atribuire se stabileste cu respectarea principiilor prevazute la art. 2 din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice si este aplicat in mod nediscriminatoriu tuturor ofertelor conforme
depuse in cadrul procedurii.

Criteriul de atribuire va fi: “pretul cel mai scazut”.

22. Metodologia de evaluare a ofertelor prezentate:

Atribuirea contractului de achizitie publica de servicii se realizeaza in conformitate cu prevederile
art. 187 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, autoritatea contractanta atribuind contractul
ofertantului care a depus oferta cea mai avantajoasa din punct de vedere economic.

Oferta cea mai avantajoasa din punct de vedere economic se stabileste prin aplicarea criteriului de
atribuire ,,pretul cel mai scizut”, dintre ofertele admisibile, respectiv dintre ofertele care indeplinesc toate

cerintele de calificare, cerintele tehnice si conditiile prevazute in documentatia de atribuire.
23. Evaluarea propunerii tehnice

Propunerea tehnicd va fi evaluata din punct de vedere al conformititii cu cerintele minime

prevazute in caietul de sarcini.
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Produsele livrate trebuie sa fie nsotite de ustensile sigilate, care sd permita consumul 1n conditii
optime de igiend, In conformitate cu cerintele sanitar-veterinare aplicabile.
Ofertele care nu indeplinesc cerintele minime prevazute in caietul de sarcini vor fi declarate

neconforme si nu vor fi supuse evaludrii financiare

24. Evaluarea propunerii financiare

In vederea asigurarii transparentei utilizarii fondurilor publice si a monitorizirii modului de
formare a pretului, ofertantii vor include in propunerea financiard o defalcare orientativa a costului per
suport alimentar — tip sandvici fara ca aceasta sa constituie factor de evaluare, pe urmatoarele categorii:
a) materie prima;
b) prepararea hranei;
c) distributia.

Pretul ofertat per portie este ferm si obligatoriu pe toatd durata contractului si reprezinta elementul

supus evaluarii in cadrul criteriului de atribuire.

25. Deschiderea ofertelor

Autoritatea contractantd procedeaza la deschiderea ofertelor si, dupa caz, a celorlalte documente
prezentate de participanti, la data, ora si locul indicate Tn anuntul de participare.

Procedura de atribuire se desfasoara intr-o singura sedintd a comisiei de evaluare, consemnata
intr-un proces-verbal unic, care cuprinde deschiderea ofertelor, verificarea documentelor de calificare,
evaluarea propunerilor tehnice si financiare, precum si stabilirea ofertei castigatoare.

Deschiderea ofertelor are caracter formal, iar evaluarea ofertelor se realizeaza in cadrul aceleiasi
sedinte, cu respectarea prevederilor documentatiei de atribuire si a principiilor prevazute la art. 2 din Legea
nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

Procesul-verbal unic este semnat de membrii comisiei de evaluare si consemneazd modul de
desfasurare a procedurii, elementele principale ale ofertelor depuse, lista documentelor prezentate de fiecare

operator economic si rezultatul evaluarii.

26. Stabilirea ofertelor inacceptabile, neconforme, neadecvate si admisibile

Oferta este considerata inacceptabili atunci cind:
e a fost depusd de catre un ofertant care nu indeplineste unul sau mai multe dintre criteriile de

calificare stabilite in documentatia de atribuire;
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constituie o alternativa la prevederile caietului de sarcini, alternativd care nu poate fi luatd in
considerare, intrucat in anuntul de participare nu este prevazutd in mod explicit posibilitatea
depunerii unor oferte alternative;

nu asigura respectarea reglementarilor obligatorii referitoare la conditiile specifice de munca si
protectia muncii, atunci cand aceasta cerinta este formulata in conditiile art. 51 alin. (2) din Legea
nr. 98/2016;

pretul farda TVA inclus 1n propunerea financiard depaseste valoarea estimatd comunicatd prin
anuntul de participare si nu existd posibilitatea disponibilizarii de fonduri suplimentare pentru
indeplinirea contractului;

ofertantul refuza sa prelungeasca perioada de valabilitate a ofertei, la solicitarea autoritatii
contractante;

unei oferte 1i lipseste una dintre componentele obligatorii (propunere tehnica, propunere financiara
si/sau alte documente solicitate prin documentatia de atribuire);

ofertantul modifica, prin raspunsurile transmise comisiei de evaluare, continutul propunerii tehnice
sau al propunerii financiare;

ofertantul nu este de acord cu indreptarea erorilor aritmetice constatate de comisia de evaluare.

Oferta este considerata neconforma atunci cand:

nu satisface In mod corespunzator cerintele prevazute in caietul de sarcini;

contine propuneri de modificare a clauzelor contractuale, dezavantajoase pentru autoritatea
contractantd, iar ofertantul nu accepta renuntarea la acestea;

contine, in cadrul propunerii financiare, preturi care nu sunt rezultatul liberei concurente si care nu
pot fi justificate;

propunerea financiara nu este corelatd cu elementele propunerii tehnice, situatie care ar putea
conduce la executarea defectuoasd a contractului sau care constituie o abatere de la legislatia
incidenta, alta decat cea in domeniul achizitiilor publice;

oferta este depusa cu nerespectarea prevederilor art. 60 alin. (1) lit. d) si ) din Legea nr. 98/2016,
raportat la data-limita stabilita pentru depunerea ofertelor si/sau pe parcursul evaluarii acestora;

in urma verificarilor prevazute la art. 210 din Legea nr. 98/2016, se constata ca oferta are un pret
neobisnuit de scazut in raport cu serviciile ce urmeaza a fi prestate, astfel incat nu se poate asigura

indeplinirea contractului la parametrii cantitativi si calitativi solicitati;
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ofertantul nu prezintd comisiei de evaluare informatiile si/sau documentele solicitate sau acestea

nu justifica in mod corespunzator nivelul scazut al pretului sau al costurilor propuse.

Oferta este consideratid admisibild in masura in care modificirile operate de ofertant:

se Incadreaza in categoria viciilor de forma (erori sau omisiuni a caror corectare/completare este
sustinutd in mod neechivoc de informatiile existente initial in alte documente prezentate de
ofertant), fara a crea un avantaj incorect fata de ceilalti ofertanti;

reprezintd corectdri ale unor abateri tehnice minore, iar o eventuald modificare a pretului total al
ofertei, rezultata din aceste corectari, nu ar fi condus la modificarea clasamentului ofertantilor;
privesc erori aritmetice sau alte aspecte care pot fi clarificate, la solicitarea comisiei de evaluare,
cu respectarea principiilor prevazute la art. 2 alin. (2) din Legea nr. 98/2016, prin refacerea

calculelor aferente.

Oferta este considerata neadecvata atunci cand:

este lipsitd de relevantd fatd de obiectul contractului si nu poate satisface, fard modificari

substantiale, necesitétile si cerintele autoritatii contractante indicate in documentatia de atribuire.

Oferte admisibile si stabilirea ofertei castigatoare

ofertele care nu au fost respinse de comisia de evaluare In urma verificarii si evaludrii sunt
considerate oferte admisibile;

comisia de evaluare stabileste oferta castigitoare dintre ofertele admisibile, prin aplicarea
criteriului de atribuire ,,pretul cel mai scazut”;

in cazul 1n care doua sau mai multe oferte se situeaza pe primul loc, autoritatea contractanta solicita
ofertantilor respectivi o noud propunere financiara, iar contractul va fi atribuit ofertantului a carui
noua propunere financiara are pretul cel mai scdzut;

in situatia n care la procedura proprie participd un singur ofertant, oferta acestuia poate fi acceptata,

daca este declarata admisibila.

27. Dispozitii finale

Procedura va fi revizuita ori de cate ori se considera necesar. Procedura se aplica cu data aprobarii.
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28. Aplicare:

Dreptul de a primi zilnic suportul alimentar prevazut in cadrul Programului national ,,Masa
sanatoasa” il au exclusiv prescolarii si elevii prezenti la activititile didactice. Suportul alimentar nu se
acorda in perioada vacantelor scolare sau in alte zile declarate prin lege ca zile nelucratoare.

Unitatea de invatamant, prin reprezentantii sdi desemnati, comunica zilnic prestatorului numaérul
de suport alimentar — tip sandvici corespunzator numarului de prescolari/elevi prezenti la cursuri, iar
prestatorul are obligatia de a livra numarul de suport alimentar — tip sandvici solicitat.

Unitatile de invatamant raspund in mod direct de asigurarea conditiilor de primire, receptie si
distributie a produselor alimentare, prin nominalizarea persoanelor responsabile in acest sens, precum si
de confirmarea documentelor care stau la baza efectuarii platii produselor si serviciilor furnizate.

Plata produselor si a serviciilor contractate se efectueaza de cétre ordonatorii principali de
credite, la solicitarea furnizorilor, pe baza documentelor de receptie calitativa si cantitativa, intocmite
si aprobate de unitatile de ITnvatamant beneficiare.

Inspectoratul Scolar Judetean / Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti desemneaza un
inspector responsabil cu monitorizarea desfasurarii programului in unitatea/unitatile de invatdmant
din aria de competentd, de reguld inspectorul teritorial.

Monitorizarea implementarii programului se realizeaza, la decizia fiecarui inspectorat scolar, prin
activitati precum: colectarea si interpretarea de date, vizite in unitétile de Tnvatamant, inspectii tematice,
precum si prin analiza rapoartelor transmise periodic de unitatile de invatdmant.

Conducerea unitatii de invatamant desemneazad un coordonator local al programului, care poate
fi din randul personalului didactic, didactic auxiliar sau nedidactic, cu exceptia personalului de ingrijire si
intretinere. In unititile de invitimant care functioneaza cu structuri arondate se desemneazi cte un
responsabil la nivelul fiecirei structuri.

Distribuirea suportului alimentar se realizeaza exclusiv de cétre persoane care detin certificat de
absolvire a unui curs de notiuni fundamentale de igiena, conform legislatiei in vigoare, precum si fisa
de aptitudine medicala corespunzitoare activitatii desfasurate.

Coordonarea programului la nivelul unitétii de Invatdmant consta, fard a se limita la acestea, n
activitati precum: receptia produselor alimentare cu respectarea legislatiei aplicabile, evidenta zilnica a
livrarii mesei calde/pachetului alimentar si completarea formularelor de raportare periodica.

La nivelul unitétii de invatamant se elaboreaza si se transmite cétre ISJ/ISMB un raport semestrial

privind derularea Programului national ,,Masé sanatoasa”.
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La nivel judetean/al municipiului Bucuresti, coordonarea programului este asiguratd de catre
ISJ/ISMB, care elaboreaza semestrial, publici pe paginile de internet proprii si transmite catre

Ministerul Educatiei raportul privind implementarea programului.

29. Primirea facturii fiscal

Facturile fiscale emise de prestator se transmit exclusiv prin sistemul national RO e-Factura, in
conformitate cu prevederile O.U.G. nr. 120/2021 privind administrarea, functionarea si implementarea
sistemului national RO e-Factura, cu modificarile si completarile ulterioare.

Factura se considerd emisi si comunicata autoritatii contractante la data inregistrarii acesteia
in Spatiul Privat Virtual (SPV), urmand a fi preluata si inregistrata de autoritatea contractanta potrivit
procedurilor interne.

Plata facturilor se efectueazd dupa receptia calitativa si cantitativa a serviciilor prestate, pe

baza documentelor justificative aferente, in conditiile contractului si ale legislatiei in vigoare.
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Tormac si unitatile aferente care solicita achizitia.

Unitatea de invatamant, dupa ce va primi contractul incheiat este obligata sa urmareasca derularea achizitiei respective si sa urmareasca respectarea

clauzelor contractuale.

FORMULAR EVIDENTA MODIFICARI

Nr. Editie Data editie Revizie Data revizie Nr. Pagina Descriere Semnatura conducator
Crt. modificata modificare compartiment
1 2 3 4 5 6 7 8

FORMULAR ANALIZA PROCEDURA

Nr. Compartiment Nume si Inlocuitor de Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Crt. prenume drept sau Semnatura Data Obs Semndtura Data
conducator delegat
compartiment
1 2 3 4 5 6 7 9
1 Secretarul UAT
Tormac
2 Serv. Buget
Finante
Contabilitate
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3 Scoala
Gimnaziala
Tormac
6 Persoana cu
atributii in
Achizitii Publice
FORMULAR DISTRIBUIRE (DIFUZARE) PROCEDURA
Nr. Compartiment Nume si Data Semnatura Data retragerii Semnatura | Data intrarii | Semndtura
ex. prenume primirii procedurii in vigoare
inlocuite
1 2 3 4 5 6 7 8 9
1 Secretarul UAT
Tormac
2 Serv. Buget Finante
Contabilitate
3 Scoala Gimnaziala
Tormac
6 Persoana cu atributii
in Achizitii Publice
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